学生处工作台账
 时间：2017年10月9日                                        周次：第6周

	序号
	具体事项
	责任人

	1
	《关于在全院团员青年中开展“青春喜迎十九大·不忘初心跟党走”主题教育活动的通知》已上传至学管处网站最新通知栏，请按照时间节点和内容要求逐项完成。
	郭健波

	2
	第二次团学代会筹备三个文件已下发，请按照《团学代会筹备工作安排》及时报送相关材料。
	

	3
	《永城职业学院2017-2018学年度第一学期升旗时间安排表》已上传至学管处网站最新通知栏，请各系部及时查看，按照时间组织好每一次升旗仪式。
	

	4
	本周起，各学生社团开始纳新，请各系部动员学生积极参与各类社团。
	

	5
	2017年10月10日上午10：00前，请各系部把国庆节假后学生返校情况（字段包括：应到人数、实到人数、缺勤学生名单及没返校的原因和返校时间）的纸质材料报给学生处A113室丁言老师。
	张西民

	6
	为加强学生的校规、校纪及养成教育，强化学生的安全教育与管理，增强学生的安全防范意识，辅导员班主任要经常深入学生中去，及时把握学生的思想动态，认真落实同学们反映比较集中的问题，确保学院和谐稳定。
	

	7
	做好学生住宿情况的统计和报送工作，按年级分别填写学生住宿情况统计表（附材料），于2017年10月13日上午10点前，把纸质材料和电子档同时报给学生处A113室丁言老师。
	

	8
	请各系部认真落实本系部在校学生人数，按要求认真填写2017—2018学年度第一学期在校学生人数统计表（附材料），于2017年10月12日上午10点前，把纸质材料和电子档同时报给学生处A113室张西民老师。
	

	9
	做好早操学生的出勤和晚归与夜不归宿学生的排查、管理与落实，各系部制定切实可行的考核方案，专人负责，落实到位，不留死角。
	

	10
	请各系部于2017年10月12日下午4点前，以系部为单位到学生处A113室领取2017级学生证，并组织学生认真填写后，于2017年10月17日上午10点前报给学生处A113室丁言老师，统一加盖学院印章。
	

	11
	各系部填写2017级学生心理健康普查学生基本信息表格，电子版和纸质版在10月20日17:00前交给刘慧玲。
	刘慧玲

	12
	各系部按照2017-2018-1心理危机排查工作的通知要求，做好排查工作，排查统计表按时交至刘慧玲。邮箱：hll9296@126.com
	

	13
	2018届毕业生信息采集定于10月12日，望各系务必通知到位。采像当天具体事宜另行通知。
	王印策

	14
	2017级大专新生档案、录取通知书、军训鉴定表（包括中专生）系部以班级为单位收齐。归档时间另行通知。
	

	15
	报送2017级大专新生电子数据。字段包括：姓名、性别、考生号、学号、身份证号、学制、专业、班级、班主任、系部名称。
	


	序号
	具体事项
	责任人

	16
	请各系部通知没有进行免学费采像、以及采像未成功的中职学生抓紧时间到A108室采像。
	洪军

	17
	请各系部登陆贷款系统，检查该系是否有需要处理的贷款申请信息，同时通知有贷款需求但还没在网上进行贷款申请的同学抓紧时间登陆学生在线系统申请。
	

	18
	请各系部通知报兵役的大专学生抓紧将有关材料交至A108室。
	

	19
	以班级为单位收集、整理、报送家庭经济困难学生认定申请认定材料，10月10日下午4点前送至A108室。
	李闽

	20
	做好国家奖助学金申请的审核工作，10月12日下午4点前各系完成审核，并进行系部层面的公示。
	


